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	INFORMAZIONI PERSONALI
	Elisa Giacomoni
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 Via Reatina n. 41 A – cap 00013 – Mentana Rm
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 347.6794181

	
	 elisa.giacomoni@gmail.com 

	
	Sesso femminile | Data di nascita 01/10/1987 | Nazionalità italiana 


	ESPERIENZA PROFESSIONALE
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	Da Gennaio ad Agosto 2018
	Segretaria – Responsabile commerciale – Contabile 

	
	Nova Ink snc – Via Torricelli – Monterotondo Rm 

	
	· Receptionist
· Gestioni ordini

· Contabilità

	
	Settore  Segreteria/Amministrazione


	Da Gennaio a Settembre 2017 
	Hostess – Relazione cliente

	
	Leroy Merlin – Centro Commerciale Porta di Roma – Roma 

	
	· Accoglienza clienti
· Cassa

· Reso merce 

	
	Settore Commercio/Vendita


	Da Ottobre 2014 a Febbraio 2016 
	Barista – gestione del circolo

	
	Circolo ricreativo Villa Paradiso – Via Gramsci – Monterotondo Rm

	
	· Barista
· Gestioni ordini

· Cassa

· Gestione delle sale 
· Preparazione dei pasti

	
	Settore Ristorazione


	Da Febbraio a Settembre 2014 
	Barista 

	
	Bar Chicca – Via Moscatelli – Mentana Rm 

	
	· Barista

· Gestioni ordini

· Cassa
· Gestione delle sale
· Preparazione dei pasti

	
	Settore Ristorazione  



	DA Giugno 2012 a Dicembre 2013 
	Operatrice Telefonica 

	
	Società di recupero crediti Parr Carring 

	
	· Contatti telefonici
· Gestione pratiche

	
	Settore  Servizi


	Da Settembre 2013 a Giugno 2014
	Educatrice 

	
	Cooperativa Ricreazione – Fiano Romano

	
	· Educatrice Servizio Doposcuola – Istituto Espazia Monterotondo

	
	Settore Educativo  



	Da Maggio 2012 a Settembre 2013 
	Barista – gestione del circolo

	
	Circolo ricreativo Villa Paradiso – Via Gramsci – Monterotondo Rm

	
	· Barista

· Gestioni ordini

· Cassa

· Gestione delle sale 
· Preparazione dei pasti

	
	Settore  Ristorazione


	Da Ottobre 2010 a Maggio 2012 
	Operatrice di sala 

	
	Sala Slot Monterotondo e Piazzale Prenestino Roma

	
	· Barista
· Cassa 

· Accoglienza cliente 

	
	Settore  Ristorazione



	Da Gennaio a Settembre 2010
	Segretaria 

	
	Centro di terapia fisica e ginnastica medica – Bagni di Tivoli

	
	· Receptionist

	
	Settore  Sanitario



	ISTRUZIONE E FORMAZIONE
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	2016
	Laurea in scienze storico-artistiche 
	

	
	Facoltà di Scienze Umanistiche  - Università  La Sapienza – Roma  


	2006
	Diploma di maturità classica
	

	
	Liceo Classico Gaio Valerio Catullo – Monterotondo Rm 


	COMPETENZE PERSONALI
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	Lingua madre
	Italiano 

	
	

	Altre lingue
	COMPRENSIONE 
	PARLATO 
	PRODUZIONE SCRITTA 

	
	Ascolto 
	Lettura 
	Interazione 
	Produzione orale 
	

	Inglese  
	A2 
	A2
	A2
	A2
	A2

	
	Livelli: A1/A2: Utente base  -  B1/B2: Utente intermedio  -  C1/C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue


	Competenze comunicative
	Buone competenze comunicative acquisite durante la mie esperienze lavorative sempre a contatto con il pubblico.


	Competenze organizzative e gestionali
	Capacità di organizzare autonomamente il lavoro.
Rispetto delle scadenze assegnate.




	Competenze professionali
	· Gestione cassa

· Gestione della fatturazione

 


	Competenza digitale
	AUTOVALUTAZIONE

	
	Elaborazione delle informazioni
	Comunicazione
	Creazione di Contenuti
	Sicurezza
	Risoluzione di problemi

	
	Utente intermedio
	Utente intermedio
	Utente intermedio
	Utente intermedio
	Utente intermedio

	
	Livelli: Utente base  -  Utente intermedio  -  Utente avanzato 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 


	Altre competenze
	-Pittura 


	Patente di guida
	B

Automunita


	ULTERIORI INFORMAZIONI
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	Corsi

Certificazioni

	 Attestato di Haccp - 2013



	Dati personali
	Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.


Firma
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